PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N°6.120/2022

_ DISPOE SOBRE NORMAS RELATIVAS
Publicado no DOM/AMUNES, no | AQ ENCERRAMENTO DA EXECUGAO
dia 08/11/2022, na(s) pagina(s) | ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DO
151/154, Bdigdo n’. 2.140 EXERCICIO DE 2022, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO Municipal de Sdo Roque do Canad, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicoes legais, conferidas pelo art. 57, inciso VIII da Lei Organica Municipal,
e considerando:

a) a necessidade de adotar normas e procedimentos que visem disciplinar o
encerramento do exercicio financeiro de 2022, em consonancia com a legislacdo que rege a
matéria, em especial, com a Lei Complementar n°. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal)
e 0 cumprimento dos procedimentos determinados pelas Instru¢cbes Normativas do TCEES;

b) que o Prefeito Municipal deverd prestar, anualmente, a Camara
Municipal e ao Tribunal de Contas do Estado, ateé o dia trinta de margo de cada ano, as contas
do Governo referente ao exercicio anterior,

DECRETA:

Art. 1° Para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2022 e do
levantamento do Balangco Geral do Municipio, observardo as normas legais e regulamentares
de carater orcamentarias, financeiras, patrimoniais e contabeis vigentes, bem como as
disposicdes estabelecidas neste Decreto.

Art. 2°. A partir da publicacdo deste Decreto e até a entrega da Prestacdo de
Contas do Prefeito e Ordenadores de Despesa, sdo consideradas urgentes e prioritarias todas as
atividades vinculadas a contabilidade, a auditoria, a apuracdo orcamentaria e ao inventario dos
bens patrimoniais do Municipio.

Art. 3° As despesas relativas a contratos de duracdo continuada, bem como
obras e instalacbes de exercicios futuros correrdo por conta dos orcamentos dos respectivos
exercicios.

Art. 4°, As Notas de Empenho serdo emitidas até o dia 06 de dezembro de 2022.
8 1° Exclui-se do prazo estabelecido no caput deste artigo as seguintes

despesas:

a) as de pessoal, encargos sociais, encargos da divida, obrigacfes patronais e
outras despesas urgentes e emergentes;

b) aquelas cujos percentuais de aplicacdo sdo definidos constitucionalmente ou
atraves de lei especifica;
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C) as custeadas com recursos recebidos de Convénios, Contratos de Repasse, e
Congéneres, com receita efetivamente arrecadada;

d) nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia, conforme descritas no inciso 1V, do art. 24, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, desde que autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo;

e) as decorrentes de sentencas e custas judiciais; e
f) as determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

§ 2°. O Saldo de empenhos de despesas oriundos de processos licitatorios cuja
realizacdo estiver em andamento, poderéo ser anulados e empenhados por conta de dotacéo do
orcamento de 2023 em rubrica similar ao previsto no edital de licitacéo.

§ 3° Os procedimentos licitatorios iniciados no més de dezembro, cuja
adjudicacdo do objeto seja realizada no exercicio de 2023, poderao ser iniciados sem a emissao
de pré-empenho, desde que a acdo esteja contemplada no PPA e na LDO.

Art. 5°. O prazo limite para publicacdo no diario oficial dos decretos de abertura
de créditos adicionais sera o dia 30 de dezembro de 2022, salvo as despesas excepcionadas no
§ 1°do art. 4°.

Art. 6°. O prazo limite para entrega de mercadorias e notas fiscais ao
almoxarifado geral do Municipio serd 13 de dezembro de 2022, salvo as despesas
excepcionadas no 8§ 1° do art. 4°.

Art. 7°. As notas de liquidacdo da despesa serdo emitidas até o dia 15 de
dezembro de 2022, salvo as despesas excepcionadas no 8§ 1° do art. 4°.

§ 1° Os empenhos cujos servicos ou materiais contratados tenham sidos
prestados ou entregues e que se encontre apds esta data em fase de verificacdo do direito
adquirido pelo credor ou quando o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida pelo credor
estiver vigente, serdo inscritos em Restos a Pagar.

8 2°. Para fins do disposto neste artigo consideram-se realizadas as despesas em
gue a contraprestacdo em bens, servicos ou obras tenham sido efetivamente realizadas no
exercicio, e liquidadas aquelas cujos titulos e documentos comprobatoérios do respectivo crédito
comprovem o direito do credor, conforme estabelecido no Art. 63 da Lei 4.320, de 17 de marco
de 1964.

8 3% Os empenhos provenientes de obras e servigos de engenharia de 2022,
serdo liquidados ate 22 de dezembro de 2022, as medicgdes posteriores a esta data, deverao ser
protocoladas no exercicio de 2023.

8§ 4°. Os empenhos provenientes de obras e servigos de engenharia de 2022 que
ndo tenham sido liquidados até o dia 22 de dezembro de 2022, poderdo ser anulados e
reempenhados no exercicio de 2023 com dotacdo da Lei Orcamentaria 2023 ou inscritos em
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Restos a Pagar ndo processados até o limite de seus valores com os respectivos saldos em contas
do Municipio.

Art. 8°. O prazo limite para anulages dos Empenhos Globais, Estimativos e
Ordinéarios ndo liquidados sera o dia 28 de dezembro de 2022.

8 1° Excluem-se do prazo estabelecido no caput deste artigo, as despesas
excepcionadas no § 1° do art. 4°.

8§ 2°. Ap0s o cancelamento do empenho da despesa, 0 pagamento que vier a ser
reclamado, poderé ser atendido a conta de dotacdo destinada a despesas de exercicios anteriores,
apos a autorizacdo do Chefe do Poder Executivo.

Art. 9°. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio sera o
dia 23 de dezembro de 2022, excetuando-se 0s casos previstos no § 1° do artigo 4°.

Art. 10. O prazo limite para encerrar nas InstituicGes Financeiras as contas
bancérias sem movimentacdo e ou sem saldo financeiro e inativas por no minimo dois (02)
anos, exceto as contas de convénios e programas ativos sera o dia 20 de dezembro de 2022.

Paragrafo Unico. Devera ser informada ao setor de contabilidade, a relacdo das
contas bancérias encerradas nas Instituicdes Financeiras que ainda constam no Sistema de
contabilidade para sua desativacao.

Art. 11. Os suprimentos de fundos concedidos terdo seus prazos de aplicacao
encerrados em 20 de dezembro de 2022.

Paragrafo Unico. Os saldos financeiros ndo utilizados deverdo ser restituidos e
depositados até o dia 22 de dezembro de 2022 na respectiva conta-corrente por intermédio da
qual foram liberados os recursos.

Art. 12. Os Secretarios Municipais deverdo elaborar o Relatorio de Gestdo
contendo as acgdes, projetos e atividades desenvolvidas pela secretaria no decorrer do exercicio
de 2021, e enviar até 30 de janeiro de 2023 ao Gabinete do Prefeito, através do protocolo geral,
para elaboracao do Relatorio de Gestdo das Contas de Governo, a ser juntado a PCA 2022 a ser
enviada ao TCEES, conforme Instru¢do Normativa n° 68 do TCEES, Anexo Il e suas
alteracdes.

Art. 13. Os Secretarios Municipais Ordenadores de Despesa, deverdo elaborar o
Relatério de Gestdo para a Prestacdo de Contas Anual, contendo as acGes, projetos e atividades
desenvolvidas pela secretaria no decorrer do exercicio de 2022, e enviar até 24 de fevereiro de
2023 ao Gabinete do Prefeito, através do protocolo geral, para elaboracdo do Relatério de
Gestdo das Contas de Governo, a ser juntado a PCA 2022 a ser enviada ao TCEES, conforme
Instrucdo Normativa n° 68 do TCEES, Anexo Il e suas alteragdes.

Art. 14. O parecer da Prestacdo de Contas dos Recursos do FUNDEB (art. 27 da
Lei Federal n®11.494/2006) e Prestacdo de Contas dos Recursos aplicados em Agdes e Servigos
Publicos de Saude (art. 34 a 37 da Lei Complementar Federal n° 141/2012), deverdo ser
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encaminhados ao Gabinete do Prefeito, devidamente aprovados, até 28 de fevereiro de 2023,
sob responsabilidade do Secretario das referidas pastas.

Paragrafo tnico. Os membros dos conselhos s6 poderdo ser substituidos apos
a data limite estabelecidos no artigo anterior.

Art. 15. Ficara sob a responsabilidade da Controladoria Municipal exigir que o
Poder Legislativo cumpra o prazo de homologacdo da PCA, tendo em vista que o Poder
Executivo somente pode homologar a PCA Consolidada, ap6s homologacéo das demais UGs.

Art. 16. ) Gabinete do Prefeito deverd  encaminhar
a Controladora até o dia 15 de marc¢o de 2023, a PCA Consolidada e dos Ordenadores de
Despesa para emissdo do Relatério e Parecer Conclusivo das Contas.

Paragrafo  Gnico. O  Poder  Legislativo  devera  encaminhar
a Controladora até o dia 28 de fevereiro de 2023, a PCA para emissdo do Relatorio e Parecer
Conclusivo das Contas.

Art. 17. A Controladoria devera encaminhar ao Gabinete do Prefeito, e as
respectivas UGs, até o dia 24 de marco de 2023, o Relatorio e Parecer Conclusivo do Orgédo
Central do Sistema de Controle Interno, contendo os elementos previstos nos normativos do
TCEES.

Art. 18. O Chefe do Poder Executivo nomeard uma comissdo nao remunerada,
para elaboracao do inventario anual dos bens patrimoniais e do almoxarifado da Administracéo
Municipal do Poder Executivo. Compete ao responsavel pelo Setor de Patriménio e Almoxari-
fado encaminhar o Inventario Anual, bem como, os termos constantes na IN n°® 68/2020 refe-
rente aos bens Moveis, Imoveis e Intangiveis e de Almoxarifado, até 31 de janeiro 2023.

Paragrafo Unico. O inventario a que se refere o caput deste artigo informara
toda movimentacdo de entradas e saidas, especificando as quantidades e valores
individualizados dos bens mdveis e imoveis e dos estoques em almoxarifado, os bens em poder
de terceiros e 0s bens de terceiros em poder do 6rgdo ou entidade, e servirdo de base para
elaboracdo dos resumos de inventarios e demonstrativos analiticos exigidos pela IN TC n°
68/2020.

Art. 19. A Controladoria Interna deverd encaminhar até o dia 28 de fevereiro
de 2023 ao Gabinete do Prefeito, os demais relatorios e informacdes da Unidade de Controle
Interno contidos na IN TC n° 68/2020 de competéncia da Controladoria.

Art. 20. O responsavel pelo Setor de Tributagdo do Municipio terd como prazo
limite o dia 31 de janeiro de 2023, para encaminhar ao Gabinete do Prefeito o demonstrativo
da Divida Ativa, demonstrativo de Renlncia de Receita e demonstrativo de Imunidades
Tributarias nos moldes da IN TC n° 68/2020, bem como, encaminhar informacGes a respeito
de leis aprovadas que alterem a legislacéo tributéaria.

Art. 21. A Chefia de Gabinete devera enviar até 25 de janeiro de 2023 ao Gabi-
nete do Prefeito a relacdo das Leis e/ou norma(s) legal(is) contendo qualquer criacéo, alteracao,
reestruturagdo de cargos, carreiras, empregos publicos, fungdes, vantagens, adicionais, auxilios,
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reajustes salariais e revisdo geral anual concedidas, editadas, sancionadas e/ou aprovadas no
exercicio da prestacdo de contas.

Art. 22. A Camara Municipal, tera até no maximo o dia 15 de fevereiro de 2023,
para enviar seus Relatdrios Contabeis, devidamente finalizados, para o Gabinete do Prefeito,
para a integracdo das informac6es que fazem parte da Unidade Gestora Consolidada, sob a
responsabilidade do Prefeito Municipal.

Art. 23. Fica o setor de contabilidade autorizado a promover os ajustes contabeis
necessarios ao encerramento do exercicio.

§ 1°. Compete ao setor de contabilidade conciliar os saldos contabeis promo-
vendo o0s respectivos ajustes contabeis no prazo de que trata o caput deste artigo, e ainda a
conciliacdo e os ajustes das demais contas patrimoniais existentes ao final do exercicio, de
acordo com o principio contabil da oportunidade, objetivando a fidedignidade e consisténcia
das informacGes sobre o patriménio do érgdo ou entidade.

§ 2°. As diferencas apuradas, de acordo com os procedimentos previstos no § 1°,
deverao ser objeto de medidas administrativas pelo Secretéario de Financgas e Fazenda para sua
regularizacdo, bem como de notas explicativas a serem anexadas ao processo de prestacdo de
contas anual.

Art. 24. Compete ao setor de tesouraria 0 envio em arquivo PDF os extratos
bancarios relativos ao més de encerramento do exercicio. Na hipétese de adesdo ao Acordo de
Cooperacdo Técnica entre o TCEES e o Banestes, ndo € necessario o envio dos extratos banca-
rios do banco 021 — Banestes.

Art. 25. Os lancamentos contabeis de encerramento do exercicio, os balancos,
anexos, demonstrativos e todos os arquivos estruturados conforme layout da IN n° 68/2021
TCEES, e da Camara Municipal serdo realizados e processados pelo setor de contabilidade
através do sistema CIDADES/TCEES.

Art. 26. Os Secretarios Municipais ficam obrigados a prestar as informac@es a
SMFF e a Controladoria dos fatos que possam influenciar na interpretacdo dos resultados do
exercicio.

Paréagrafo unico. O ndo envio das informagdes dentro do prazo previsto no
caput deste artigo inviabilizara a validacdo e homologacdo da PCA.

Art. 27. A perda dos prazos estabelecidos neste Decreto implicara na
responsabilidade dos servidores encarregados da informacdo, no dmbito de suas &reas de
competéncia, ensejando apuracdo de ordem funcional nos termos da legislacdo vigente.

Art. 28. O controle e a aplicacdo das normas contidas neste Decreto ficam a
cargo da Secretaria Municipal de Financas e Fazenda, que podera editar normas suplementares
especificas, necessarias a perfeita eficacia do presente Decreto.
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Art. 29. O disposto neste Decreto aplica-se no que couber ao Poder Legislativo
Municipal.

Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 07 de novembro de 2022.

MARCOS GERALDO GUERRA
Prefeito Municipal
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DECRETO N°6.120/2021

ANEXO UNICO
CRONOGRAMA
DATA LIMITE PROCEDIMENTOS ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2019

06/12/2022 Limite para emissdo de Notas de Empenhos excetuando-se §1° do Art. 4°.
13/12/2022 Eirgzpt?ollmlte para entrega de mercadorias e notas fiscais ao almoxarifado geral do Mu-
15/12/2022 Prazo limite para liquidacdo da despesa excetuando-se §1° do Art. 4°.
20/12/2022 Encerramento de aplicacdo de suprimentos de fundos ja concedidos.

Prazo limite para encerrar nas Instituicdes Financeiras todas as contas bancérias sem
20/12/2022 ) < ; . L P .

movimentacdo e sem saldo financeiro e inativas por no minimo dois (02) anos.
22/12/2022 Devolucéo de saldos financeiros ndo utilizados dos suprimentos de fundos.

— — - 5

93/12/2022 gcr)a;c;tL‘llzmte para pagamento de despesas no corrente exercicio, excetuando-se o §1
22/12/2022 Liguidacdo de Servigo de Engenharias.
28/12/2022 Ffraz_o limite para as anulagdes dos Empenhos Globais, Estimativos e Ordinarios ndo

liquidados.

Prazo limite para Abertura de créditos adicionais de altera¢des do Quadro de Detalha-
30/12/2022

mento de Despesa.

PROCEDIMENTOS: ENVIO DA PCA/CIDADES/TCEES

A Chefia de Gabinete encaminhara relacéo de Leis e/ou norma(s) legal(is) contendo

qualquer criagdo, alteracdo, reestruturacdo de cargos, carreiras, empregos publicos,
24/01/2023 M AR o . . L

fungdes, vantagens, adicionais, auxilios, reajustes salariais e revisdo geral anual

concedidas, editadas, sancionadas e/ou aprovadas no exercicio da prestacdo de contas.

Envio dos relatdrios de gestdo dos Secretarios Municipais ao Gabinete do Prefeito, para
30/01/2023

contas de governo
31/01/2023 Envio das informacdes referentes ao Setor de Tributacéo.
31/01/2023 Envio do inventario anual dos bens patrimoniais e do almoxarifado da Administracao

Municipal do Poder Executivo ao Setor de Contabilidade.
15/02/2023 A Camara Municipal enviara ao Gabinete do Prefeito todos os Relatérios Contabeis,

devidamente finalizados, para integracdo das informag6es Consolidada (Prefeito)
24/02/2023 Envio dos reIa’Eorlos de gestdo dos Secretérios Municipais ao Gabinete do Prefeito, para

contas de gestdo

Envio do Parecer do Conselho de Fiscalizagéo sobre a Prestacdo de Contas dos Recur-
28/02/2023 sos do FUNDEB e o Parecer do Conselho de Fiscalizagéo sobre a Prestagéo de Contas

dos Recursos aplicados em Agdes e Servicos Publicos de Saude & Controladoria Muni-

cipal.
28/02/2023 A Controladoria Municipal enviard ao Gabinete do Prefeito, os demais relatérios e in-

formagdes da unidade de controle interno contidos na IN 68/2020.

A Cémara Municipal enviara a Controladoria Municipal os relatérios e documentos da
28/02/2023 - x .

PCA 2022, para emisséo do parecer conclusivo.

O Gabinete do Prefeito encaminhara os relatérios e documentos da PCA Consolidada
15/03/2023 N ) s

e dos Ordenadores de Despesa a Controladoria Municipal.

A Controladoria Municipal enviara ao Gabinete do Prefeito, todos os Relatorios e Pa-
25/03/2023 recer Conclusivo do Orgéo Central do Sistema de Controle Interno referente a PCA

consolidada e de ordenadores de despesa UG.

O Prefeito devera prestar contas de governo, a Camara Municipal e ao Tribunal de
31/03/2023 Contas do Estado, referente ao exercicio anterior. Envio dos Arquivos Estruturados e

Nao Estruturados através do CIDADES/TCEES.
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