PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 6.874/2023

Publicado no DOM/AMUNES, no dia
29/12/2023, na(s) pagina(s) 562-569, Edi¢do ne.
2.423.

DISPOE SOBRE A APROVACAO DA
INSTRUCAO NORMATIVA SCL N° 004/2023 —
VERSAO 01.

O PREFEITO MUNICIPAL de Sao Roque do Canaa, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo art. 57, VIII da Lei Organica Municipal, e
considerando o conteudo do Processo Administrativo n°® 3504/2023;

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa SCL N° 004/2023 — VERSAO 01, de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracdo, que DISPOE SOBRE OS
PROCEDIMENTOS AUXILIARES DE CREDENCIAMENTO, PRE-QUALIFICACAO,
PROCESSO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE E REGISTRO CADASTRAL, NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA/ES, que
segue anexa como parte integrante do presente decreto.

Art. 2°. Caberd a unidade responsavel a divulgacdo da Instrucdo Normativa ora

aprovada.

Art. 3°. Fica revogado o Decreto n.° 6.588 de 16 de outubro de 2023.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito, 28 de dezembro de 2023.

MARCOS GERALDO GUERRA
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUCAO NORMATIVA SCL N° 004/2023

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
DE CREDENCIAMENTO, PRE-QUALIFICACAO,
PROCESSO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE E
REGISTRO CADASTRAL, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO
CANAA/ES

Versao: 01

Aprovacio em: xxx/xxxx/2023

Ato de aprovacao: Decreto n°. xxx/2023

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Administracio (SMA)

CAPITULO1
DA FINALIDADE

Artigo 1°. A presente Instrucdo Normativa tem por finalidade regulamentar a Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de Abril de 2021, dispondo sobre os procedimentos auxiliares de credenciamento, pré-
qualificacdo, processo de manifestacdo de interesse e registro cadastral, no ambito do Poder
Executivo Municipal de Sdo Roque do Canad/ES, compreendendo os 6rgdos das diversas unidades
da estrutura organizacional da Administracao Direta.

CAPITULO 11
DA ABRANGENCIA

Artigo 2°. A presente Instrucdo Normativa abrange todas as unidades da estrutura organizacional do
Poder Executivo Municipal de Sao Roque do Canad/ES.

CAPITULO I1I
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Artigo 3°. A presente Instrucdo Normativa tem como fundamentagdo legal e base regulamentar a
Lei Federal n® 14.133/2021 — Estabelece a Lei Geral de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos.

CAPITULO IV
CONCEITOS

Artigo 4°. Para os efeitos do disposto nesta Instru¢do Normativa, considera-se:

I — Instrucdo Normativa: documento que estabelece os procedimentos a serem adotados
objetivando a padronizacdo na execucdo de atividades e rotinas de trabalho.

IT — Autoridade Competente: ¢ o agente publico dotado de poder de decisdo, sendo em ambito
municipal o Chefe do Poder Executivo.

IIT — Credenciamento: processo administrativo de Chamamento Publico em que a Administracao
Publica convoca interessados em prestar servigos ou fornecer bens para que, preenchidos os
requisitos necessarios, se credenciem no 6rgdao ou na entidade para executar o objeto quando
convocados.
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IV — Pré-Qualificacio: procedimento seletivo prévio a licitagdo, convocado por meio de edital,
destinado a analise das condi¢des de habilitagao, total ou parcial, dos interessados ou do objeto.

V — Processo de Manifestacao de Interesse: Procedimento de Manifestagao de Interesse (PMI) ¢
um Chamamento Publico que viabiliza a realizagdo de estudos relativos a projetos de interesse
publico em conjunto com a iniciativa privada onde os interessados apresentam propostas e
informacodes sobre determinado empreendimento ou projeto a ser desenvolvido.

VI — Registro Cadastral: o Registro Cadastral constitui um conjunto de arquivos, um Banco de
Dados, que documentam a situagao juridica, fiscal, técnica e financeira das empresas que participam
de licitagdes. O Registro Cadastral ¢ um cadastro genérico que ndo objetiva uma licitagdo
especifica.

CAPITULO V
DO CREDENCIAMENTO

SECAO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 5°. O Credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses:

I — paralela e ndo excludente: caso em que ¢ viavel e vantajosa para a Administracdo a realizagao
de contratacdes simultaneas em condigdes padronizadas;

IT — com selecido a critério de terceiros: caso em que a sele¢do do contratado estd a cargo do
beneficiario direto da prestacao;

III — em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestacdo e das
condig¢des de contratagdo inviabiliza a selecao de agente por meio de processo de licitagao.

SECAOII
Do processo de credenciamento em sua fase interna

Art. 4°. Durante a fase interna, o processo administrativo de credenciamento prezard pela devida
producdo do estudo técnico preliminar, termo de referéncia ou projeto basico e comprovagdo da
vantajosidade e economicidade, observados os demais ritos constantes no procedimento de despesas
do Municipio.

Art. 5°. Com a instauracao do processo administrativo de credenciamento, a autoridade competente
devera designar a comissdo especial de credenciamento responsavel pela condug¢do do
procedimento, observada a devida publicagdo do ato correspondente.

Art. 6°. A publicagdo do edital de Chamamento Publico para Credenciamento de interessados se
dara por aviso publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, no sitio eletronico
oficial do Municipio de Sao Roque do Canad/ES, no DOM-ES (Diario Oficial dos Municipios do
Estado do Espirito Santo) e, a depender do recurso, no DIO-ES (Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo) e DOU (Diéario Oficial da Unido), mediante extrato do edital.

§ 1°. Qualquer alteracdo nas condigdes do credenciamento sera divulgada e publicada pela mesma
forma em que se deu a do texto original.

§ 2°. O edital devera contemplar:
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I — as condi¢cdes minimas indispensaveis para a garantia do adequado cumprimento da obrigacao
pretendida;

II — fixar critérios objetivos e que garantam a impessoalidade para a convocagdo dos credenciados
para contratar;

III — fixar o valor pela contraprestag¢ao do servigo;

IV — proibigdo da terceirizagao do servigo objeto do credenciamento;

V — exigéncias de habilitagdo, em conformidade com o Capitulo VI do Titulo II da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

VI — exigéncias especificas de qualificacdo técnica, conforme objeto a ser contratado;

VII —regras da contratagdo;

VIII — minuta de termo contratual ou instrumento equivalente; e

IX — modelos de declaragdes.

§ 3°. Cabera pedido de esclarecimentos a comissao especial de credenciamento ou impugnagdes ao
edital na forma estabelecida no instrumento convocatorio.

Art. 7°. Quando o objeto da contratacdo ndo permitir a contratagdo imediata e simultanea de todos
os credenciados, a Administracao devera prever critérios objetivos de distribuicdo da demanda, tais
como o sorteio ou a escolha pelo usuario.

Paragrafo tinico. Os critérios objetivos de distribuicdo de demanda deverdo estar estabelecidos em
termo de referéncia, para que seja objeto de andlise juridica na fase interna.

Art. 8°. O edital de credenciamento devera registrar condi¢gdes padronizadas de contratagao, além
de ter a indicacdo clara e objetiva do valor a ser praticado.

Paragrafo unico. Os 6rgdos administrativos deverdo realizar ampla pesquisa de pregos.

SECAO III
Do processo de credenciamento em sua fase externa

Art. 9°. O interessado em se credenciar deverd apresentar a documentacao exigida, relativa a
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, qualificacdo econdmica financeira e técnica, dentre outras
que se fizerem necessarias, conforme o caso, perante a comissao especial de credenciamento.

§ 1°. A documentacdo sera analisada em prazo fixado no edital de credenciamento, podendo ser
solicitados os devidos esclarecimentos, retificagdes e complementagdes da documentagdo ao
interessado.

Art. 10. O pleito de credenciamento, referente a pessoa juridica, devera ser instruido com a seguinte
documentagao:

I. Da documentacao relativa a habilitacao juridica:

a. Requerimento de Empresario no caso de Empresa Individual,

b. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e todas as suas alteracdes se nao estiverem
consolidadas, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores atuais,
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c. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d. Decreto de autorizag@o, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

e. Certificado da condi¢ao de Microempreendedor Individual — MEI emitido nos tltimos 30 (trinta)
dias, no caso de Microempreendedor.

f. Outros documentos que se fizerem pertinentes, quando da confec¢ao do Edital.

I1. Da documentacio relativa a regularidade fiscal e trabalhista:

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), demonstrando que a
empresa se encontra em situagdo cadastral ativa;

b. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

c. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho;

d. Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - CRF-FGTS.

e. Outros documentos que se fizerem pertinentes, quando da confec¢do do Edital.

I11. Da documentacao relativa a qualificacio econdmico-financeira:

a. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execug¢ao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

b. Balango Patrimonial e Demonstragdes Contdbeis do exercicio social vigente, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a “boa situacdo financeira” da empresa, certificado
por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade competente;

¢. Outros documentos que se fizerem pertinentes, quando da confeccao do Edital.

IV. Da documentacio relativa a qualificacdo técnica:

a. Documento comprovando aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto pleiteado, podendo ser exigido que o referido documento seja
registrado ou ndo no conselho competente, no que couber, devendo constar no Edital a referida
exigéncia;

b. Documento comprobatdrio de registro da pessoa juridica e da pessoa fisica responsavel técnico,
no conselho profissional competente, conforme o caso;

¢. Documento de disponibilidade de autorizagdao de funcionamento expedido por 6érgdo competente;
d. Outros documentos que se fizerem pertinentes, quando da confec¢ao do Edital.

V. Declaracio exigidas em Lei, no que couber.

Paragrafo Unico. A documentacdo serd analisada em prazo fixado no edital de credenciamento,
podendo ser solicitados os devidos esclarecimentos, retificagdes e complementagdes da
documentacao ao interessado.

Art. 11. O pleito de credenciamento, referente a pessoa fisica, devera ser instruido com a seguinte
documentagao:

I. Registro de Identidade Civil;

II. Inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica, demonstrando sua regularidade;

III. Documento de comprovagao de graduagdo na area, conforme o caso;

IV. Documento de comprovagdo de Inscricdo em Conselho Profissional, conforme o caso;

V. Documento de licenciamento para funcionamento, conforme o caso;

VI. Outros documentos que se fizerem pertinentes, quando da confec¢ao do Edital.
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Art. 12. A inscri¢do de interessados no credenciamento implica a aceitagdo integral e irrestrita de
todas as condicdes estabelecidas neste Regulamento e no edital de Chamamento Publico para
Credenciamento.

Paragrafo unico. Qualquer cidaddo ¢ parte legitima para denunciar qualquer irregularidade no
processo de credenciamento.

Art. 13. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de chamamento publico
para credenciamento, se habilitado, sera credenciado no oOrgdo ou entidade contratante,
encontrando-se apto a ser contratado para executar o objeto quando convocado.

§ 1°. O resultado do credenciamento serd publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP, no sitio eletrdnico oficial do Municipio de Sdo Roque do Canad/ES, no DOM-ES (Didrio
Oficial dos Municipios do Estado do Espirito Santo) e, a depender do recurso, no DIO-ES (Diario
Oficial do Estado do Espirito Santo) e DOU (Didrio Oficial da Unido), mediante extrato do edital,
em prazo nado superior a 5 (cinco) dias uteis, a contar do ato decisorio do 6rgao competente.

§ 2° Caberd recurso, com efeito suspensivo, nos casos de habilitagdo ou inabilitagdo no
cadastramento para o credenciamento, no prazo de 03 (trés) dias tteis, contados da data da
publicacao, na forma do § 1° deste artigo.

§ 3°. Os recursos serao recebidos por meio eletronico, encaminhados ao e-mail oficial indicado no
instrumento convocatorio e serdo dirigidos a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade contratante
por intermédio da comissao especial de credenciamento designada, o qual podera reconsiderar sua
decisdo, no prazo de 03 (trés) dias tuteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhd-la a autoridade
competente para decisao, devidamente informados.

§ 4°. A autoridade maxima, apds receber o recurso e a informacdo da comissdo especial de
credenciamento designada, proferira, também no prazo de 03 (trés) dias uteis, a sua decisdo,
devendo promover a sua respectiva publicagdo, na forma do § 1° deste artigo.

§ 5° Seré vedada a participagao de pessoas fisicas ou juridicas cumprindo san¢do que as impeca de
participar de licitagcdes ou ser contratada pela Administragao Publica.

Art. 14. Nao hd impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja credenciado para
executar mais de um objeto, desde que possua os requisitos de habilitagcdo para todos.

Paragrafo anico. O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, podera apresentar de uma
vez s6 a documentagdo exigida, salvo se as exigéncias de capacidade técnica forem diferenciadas,
devendo, neste caso, apresentar complementagao da documentacdo relativa a este quesito.

SECAO IV
Das demais diligéncias aplicaveis ao credenciamento

Art. 15. Durante a vigéncia do edital de chamamento para credenciamento, incluidas as suas
republicagdes, o 6rgao ou entidade contratante podera convocar por oficio os credenciados para
nova andlise de documentacdo, quando serdo exigidos os documentos que comprovem a
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manuten¢do das condi¢des apresentadas quando do cadastramento para o credenciamento do
interessado, sob pena de descredenciamento.

§ 1° A partir da data em que for convocado para apresentar a documentacdo atualizada, o
credenciado terd até 03 (trés) dias uteis para envid-la exclusivamente por meio eletronico.

§ 2°. Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter todas as condig¢des
exigidas para a habilitagcdo relacionadas as condi¢cdoes de credenciamento, sob pena de
descredenciamento.

§ 3°. O Gestor Municipal podera revogar o processo de credenciamento por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

§ 4°. A anulacdo ou revogagao do processo de credenciamento ndo gera a obrigagdo de indenizar.

Art. 16. Constatada a necessidade de modificagdes no instrumento convocatério, o 6rgao ou
entidade contratante podera realizar chamamento publico para novos interessados, republicando o
edital.

Paragrafo unico. Se houver necessidade de alteragdes nas regras, condi¢des e minutas, devera ser
providenciado novo credenciamento de todos os interessados.

Art. 17. O credenciamento ndo estabelece a obrigacdo do 6rgdo ou entidade contratante em efetivar
a contratagdo, face a sua precariedade e, por isso, a qualquer momento, o credenciado ou o 6rgao ou
entidade contratante poderd denunciar o credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer
irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas no edital, nesta Instrucao
Normativa e na legislacdo pertinente, sem prejuizo do contraditorio e da ampla defesa.

Paragrafo unico. O regime de credenciamento nio gera vinculo empregaticio com o Municipio.

Art. 18. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias desta Instru¢do Normativa, do edital de
credenciamento e dos contratos firmados com a Administragdo sera descredenciado para a execugao
de qualquer objeto, sem prejuizo das sangdes previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Art. 19. O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento mediante o envio
de solicitagdo escrita ao 6rgdo ou entidade contratante.

Paragrafo nico. O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento
de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a eles atreladas, cabendo em casos de
irregularidade na execucdo do servigo a aplicacdo das sancdes definidas na Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

Art. 20. Nao serd permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagdo
expressa da Administragdo.
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C,APiTULO VI
DA PRE-QUALIFICACAO

Art. 21. A pré-qualificacdo ¢ o procedimento técnico-administrativo para selecionar previamente:

I — licitantes que retnam condi¢des de habilitacao para participar de futura licitagdo ou de licitagdo
vinculada a programas de obras ou de servicos objetivamente definidos;

IT — bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela Administragao.

§ 1°. Na pré-qualificagdo observar-se-a o seguinte:

I — quando aberta a licitantes, poderdo ser dispensados os documentos que ja constarem do registro
cadastral;

IT — quando aberta a bens, podera ser exigida a comprovagao de qualidade.

§ 2°. O procedimento de pré-qualificacdo ficard permanentemente aberto para a inscricdo de
interessados.

§ 3°. Quanto ao procedimento de pré-qualificagdo, constarao do edital:
I — as informag¢des minimas necessarias para defini¢cao do objeto;
IT — a modalidade, a forma da futura licitagdo e os critérios de julgamento.

§ 4°. A apresentacdo de documentos far-se-a4 perante Orgdo ou comissdo indicada pela
Administragdo Municipal, que deverd examina-los no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis e
determinar correcdo ou reapresentacdo de documentos, quando for o caso, com vistas a ampliagdo
da competicao.

§ 5° Os bens e os servigos pré-qualificados deverdo integrar o catdlogo de bens e servicos da
Administragdo Municipal, respeitando possiveis regulamentos proprios do Municipio de Sdo Roque
do Canad/ES.

§ 6°. A pré-qualificacdo poderd ser realizada em grupos ou segmentos, segundo as especialidades
dos fornecedores.

§ 7°. A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos técnicos ou
de habilitacdo necessarios a contratacdo, assegurada, em qualquer hipdtese, a igualdade de
condicdes entre 0s concorrentes.

§ 8°. Quanto ao prazo, a pré-qualificacao tera validade:
I—de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;
IT — ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 9° Os licitantes e os bens pré-qualificados serdo divulgados no Portal do Municipio de Sao Roque
do Canaa/ES, em campo proprio criado para tal finalidade.

§ 10. A licitagdo que se seguir ao procedimento da pré-qualificacdo poderd ser restrita a licitantes
ou bens pré-qualificados.
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§ 11. Quando ultrapassados os prazos de validade do inciso II do §8° podera ser solicitada a
atualizacdo documental.

§ 12. A pré-qualificacio ndo gera direito a contratacdo futura e nem implica a preclusdao da
faculdade legal de inabilitacdo as licitagdes.

§ 13. Para os procedimentos descritos neste artigo, sera o utilizado o sistema COMPRAS GOV e o
cadastro no SICAF.

CAPITULO VII
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE — PMI

SECAO 1
Das disposicoes gerais

Art. 22. O Municipio de Sao Roque do Canaa/ES podera solicitar a iniciativa privada a propositura
e a realizagdo de estudos, investigacdes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que
contribuam com questdes de relevancia publica, mediante procedimento aberto de manifestacao de
interesse a ser iniciado com a publicacao de edital de chamamento publico.

Paragrafo unico. Os estudos, as investigagdes, os levantamentos e os projetos vinculados a
contratacao e de utilidade para a licitacdo, realizados pela Administragdo ou com a sua autorizagao,
estardo a disposi¢cdo dos interessados, e o vencedor da licitacdo devera ressarcir os dispéndios
correspondentes, conforme especificado no edital.

Art. 23. A realizagdo, pela iniciativa privada, de estudos, investigagdes, levantamentos e projetos
em decorréncia do procedimento de manifestacdo de interesse previsto nesta Instrugdo Normativa:

I — ndo atribuiré ao realizador direito de preferéncia no processo licitatorio;

II — ndo obrigara o poder publico a realizar licitagio;

III — ndo implicara, por si so, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua elaboragao;

IV — serd remunerada somente pelo vencedor da licitagdo, vedada, em qualquer hipdtese, a
cobranca de valores do poder publico.

§ 1°. Para aceitagdo dos produtos e servigos de que trata o caput deste artigo, o 6rgao requisitante
devera elaborar parecer fundamentado com a demonstragcdo de que o produto ou servigo entregue ¢
adequado e suficiente & compreensao do objeto, de que as premissas adotadas sdo compativeis com
as reais necessidades do 6rgdo e de que a metodologia proposta ¢ a que propicia maior economia e
vantagem entre as demais possiveis.

§ 2° O procedimento previsto no caput deste artigo, conforme regra definida no edital de
chamamento publico, podera ser restrito a startups, assim considerados os microempreendedores
individuais, as microempresas € as empresas de pequeno porte, de natureza emergente € com grande
potencial, que se dediquem a pesquisa, ao desenvolvimento e a implementacdo de novos produtos
ou servigos baseados em solugdes tecnologicas inovadoras que possam causar alto impacto, exigida,
na selecdo definitiva da inovagdo, validag¢ao prévia fundamentada em métricas objetivas, de modo a
demonstrar o atendimento das necessidades municipais.
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SECAO 11
Da instrumentalizacao do Procedimento de Manifestacao de Interesse — PMI

Art. 24. Caberd ao 6rgdo ou entidade demandante conduzir, por meio de Comissdao Especial,
chamamento publico do Procedimento de Manifestacao de Interesse, elaborar o termo de referéncia
e edital, conceder as autorizagdes, receber e analisar os respectivos estudos.

Art. 25. O edital e seus anexos deverdo ser publicados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
— PNCP, no sitio eletronico oficial do Municipio de Sdo Roque do Canad/ES, no DOM-ES (Diério
Oficial dos Municipios do Estado do Espirito Santo), no DIO-ES (Diario Oficial do Estado do
Espirito Santo) e DOU (Didrio Oficial da Unido).

Art. 26. O Edital de PMI devera conter, no minimo:

I — demonstragdo do interesse publico na realizagao do empreendimento a ser contratado;

IT — delimitacdo do escopo dos estudos, sendo que, no caso de um servico que possibilite a
resolucdo do problema por meio de alternativas inovadoras, poder-se-a restringir-se a indicar
somente o problema que se busca resolver com a parceria, deixando a iniciativa privada a
possibilidade de sugerir diferentes meios para sua solugao;

III — definicdo de critérios para a qualificagdo e sele¢do dos autorizados a realizar os estudos;

IV — exclusividade da autorizacao, se for o caso;

V —prazo e forma de apresentagdo do requerimento de autorizagao;

VI - prazo para andlise e eventual formalizagdo de autorizacao;

VII - prazo para a apresentacdo dos estudos, estabelecidos no cronograma de execugao, compativel
com a complexidade e abrangéncia das atividades a serem desenvolvidas, contado da data de
publicagdo da autorizagdo, podendo ser estabelecidos prazos intermediarios;

VIII - proposta de cronograma de reunides técnicas;

IX — valor nominal méximo para eventual ressarcimento, ou critérios para a sua fixagdo, bem como
base de calculo para fins de reajuste;

X — definicdo de critérios para o recebimento e selecdo dos estudos realizados, os quais consistirdo,
a0 menos, em:

a) consisténcia das informagdes que subsidiaram sua realizagao;

b) adocdao das melhores técnicas de elaboracdo, segundo normas e procedimentos cientificos
pertinentes, utilizando, sempre que possivel, equipamentos e processos recomendados pela melhor
tecnologia aplicada ao setor;

¢) compatibilidade com as normas técnicas e legislacdo aplicavel ao setor, bem como com as
orientagdes do 6rgao ou entidade demandante;

d) atendimento as exigéncias estabelecidas no edital de chamamento;

e) atendimento de todas as etapas e atividades de elaboracdo dos estudos estabelecidas no
cronograma de execugao;

f) demonstragdo comparativa de custo e beneficio do empreendimento em relacdo a opgdes
funcionalmente equivalentes, se existentes; e

g) critérios para avaliacdo, selecao e ressarcimento dos estudos.

§ 1° O termo de referéncia e o edital poderdao indicar o valor méximo da tarifa ou da
contraprestagdo publica admitida para a estruturagdo do projeto de parceria.
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§ 2° As sessoes referentes ao procedimento de manifestacdo de interesse serdo gravadas na forma
de regulamento proprio.

§ 3°. Nao haverd instauragdo de PMI’s, caso a proposta coincida com projetos ou atividades que
sejam objeto de chamamento publico ou parceria em curso no dmbito do 6rgdo ou entidade da
Administragao Publica responsével pela politica publica.

Art. 27. A autorizagdo para elaboracao dos estudos sera pessoal e intransferivel.
Art. 28. Sera assegurado o sigilo das informag¢des cadastrais dos interessados, quando solicitado.

Art. 29. A autorizacdao ndo implica, em hipotese alguma, corresponsabilidade do Municipio de Sao
Roque do Canad/ES perante terceiros pelos atos praticados pela pessoa autorizada.

Art. 30. A autorizacdo devera ser publicada no sitio eletronico oficial do Municipio de Sdo Roque
do Canaa/ES e no DOM-ES (Diario Oficial dos Municipios do Estado do Espirito Santo) e
informara:

I — o empreendimento publico objeto dos estudos autorizados;

IT — a indicagdo de ressarcimento, na hipdtese de utilizacdo dos estudos pela Administragdo no
correspondente procedimento licitatorio do projeto de parceria.

§ 1°. O ato de autorizacdo exclusiva deve indicar as razdes que justificam a opg¢do pelo
autorizatario, contendo andlise comparativa das credenciais técnicas e juridicas dos interessados, a
partir do exercicio de discricionariedade técnica da Administracdo, e de acordo com os critérios e
parametros definidos no edital de chamamento publico.

§ 2°. O autor dos estudos podera participar da licitagdo para a execug¢do do contrato de parceria.

§ 3° O termo de autorizagdo reproduzira as condigdes estabelecidas no requerimento de
autorizagao, podendo especificé-las, inclusive quanto as atividades a serem desenvolvidas, ao limite
nominal para eventual ressarcimento e aos prazos intermediarios para apresentagdo de informacdes
e relatorios de desenvolvimento de estudos.

Art. 31. O ato de autorizagdo pressupora a afericdo da idoneidade, da regularidade juridica e
qualificacdo técnica do interessado, nos termos definidos no edital de chamamento publico.

Art. 32. A idoneidade, a regularidade juridica e a qualificagdo técnica dos interessados, para fins de
autorizagao, serao demonstradas mediante documentagdo atualizada e habil, que permita a aferigao,
pela Administragdo, das credenciais juridicas e técnicas necessarias pertinentes para a execucao do
projeto.

Paragrafo unico. Os participantes do PMI’s serdo responsaveis pelos custos financeiros e demais
onus decorrentes de sua manifestagdo de interesse, ndo fazendo jus a qualquer espécie de
ressarcimento, indenizagdes ou reembolsos por despesa incorrida, nem a qualquer remuneragao pela
Administragdo Publica Municipal.
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Art. 33. Fica permitido ao destinatario da autorizacdo contratar pessoas fisicas e juridicas para a
elaboracao dos estudos.

Paragrafo unico. A contratacdo de estudos por parte do destinatdrio da autorizacdo o mantém
responsavel, perante a Administragdo Publica, pelo atendimento dos prazos fixados no respectivo
termo, bem como pela qualidade e veracidade dos estudos apresentados, mantidas inalteradas as
condi¢cdes de ressarcimento constantes do requerimento de autorizacao.

Art. 34. O prazo previamente definido para a entrega dos estudos poderd ser suspenso ou
prorrogado, apos analise do 6rgao ou entidade demandante:

I — de oficio, pela comissao especial de contratagdo, mediante suficiente motivagao;

IT — a requerimento do interessado, mediante apresentagdo de justificativa pertinente e aceita pela
comissdo especial de contratagao.

Art. 35. O ato de autorizacdo apenas podera ser cancelado pela comissdo especial de contratagdo
mediante a demonstracdo de razdes relevantes para tal, assegurado o ressarcimento indenizatério ao
destinatario da autorizacdo somente na hipodtese de eventual aproveitamento dos estudos e na exata
propor¢ao do que for utilizado.

§ 1°. As autorizacdes poderao ser anuladas sempre que verificada qualquer ilegalidade no PMI ou
quando ndo atendidos os requisitos estabelecidos em sua outorga.

§ 2°. A comunicacdo da revogagdo, anulacdo ou cassa¢do da autorizagdo sera efetuada por escrito a
autorizada.

Art. 36. O proponente poderd desistir, a qualquer tempo, de apresentar ou concluir os estudos,
mediante ato formal enderegcado ao 6rgao ou entidade demandante.

Art. 37. O o6rgdo ou entidade demandante poderd solicitar informagdes adicionais para retificar ou
complementar os estudos, especificando prazo para apresentagcdo das respostas.

Paragrafo unico. O 6rgao ou entidade demandante podera realizar reunides com o autorizado, bem
como com quaisquer interessados na estruturagdo, sempre que estes possam contribuir para a
melhor compreensdo dos estudos por parte da Administracao.

CAPITULO VIII
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 38. Os orgaos e entidades municipais deverdo utilizar o sistema de registro cadastral unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro unificado
de licitantes.

§ 1°. O sistema de registro cadastral unificado serd publico e devera ser amplamente divulgado e
estar permanentemente aberto aos interessados, e sera obrigatoria a realizacdo de chamamento
publico pela internet, anualmente, para atualizacdo dos registros existentes e para ingresso de novos
interessados.
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§ 2°. E proibida a exigéncia, pelo 6rgdo ou entidade licitante, de registro cadastral complementar
para acesso a edital e anexos.

Art. 39. Ao requerer, a qualquer tempo, inscricdo no cadastro ou a sua atualizacdo, o interessado
fornecerd os requisitos de habilitagdo necessarios exigidos pela Lei Federal n° 14.133/21.

§ 1°. O inscrito, considerada sua area de atuagdo, sera classificado por categorias, subdivididas em
grupos, segundo a qualificacdo técnica e econdmico-financeira avaliada, de acordo com regras
objetivas divulgadas em sitio eletronico oficial.

§ 2°. Ao inscrito sera fornecido certificado, renovavel sempre que atualizar o registro.

§ 3° A atuagdo do contratado no cumprimento de obrigacdes assumidas sera avaliada pelo
Municipio, que emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, o que constard do registro cadastral em que a inscricdo for
realizada.

§ 4°. A anotacdo do cumprimento de obrigagdes pelo contratado, de que trata o § 3° deste artigo,
serd condicionada a implantagdo e a regulamentagdo do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, apto a realizacdo do registro de forma objetiva, em atendimento aos principios da
impessoalidade, da igualdade, da isonomia, da publicidade e da transparéncia, de modo a
possibilitar a implementacio de medidas de incentivo aos licitantes que possuirem Otimo

desempenho anotado em seu registro cadastral.

§ 5°. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro de inscrito que deixar
de satisfazer exigéncias determinadas por esta Instru¢do Normativa.

§ 6°. O interessado que requerer o cadastro na forma do caput deste artigo podera participar de
processo licitatorio até a decisao da Administragdo, e a celebragao do contrato ficara condicionada a
emissdo do certificado referido no § 2° deste artigo.

§ 7°. E de inteira responsabilidade do interessado a atualizacdo e manuten¢do dos documentos
encaminhados para o registro cadastral, dando por verdadeiros e auténticos os documentos ¢ as
informagdes apresentadas.

Artigo 40. O registro cadastral sera processado pelos servidores lotados no Setor de Licitagdes,
inclusive todo o acompanhamento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 41. A inobservancia das tramita¢des e procedimentos de rotina estabelecida nesta Instrugao
Normativa, sem prejuizo das orientagdes e exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo, relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as sangdes legais cabiveis.
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Artigo 42. Eventuais impropriedades ocorridas em descumprimento da presente Instrugdo
Normativa que ndo puderem ser sanadas pela Unidade Executora deverao ser comunicadas
formalmente ao Secretario Municipal de Administragao.

Artigo 43. Todos os servidores da Prefeitura Municipal de S3o Roque do Cana3/ES deverdo
cumprir as determinagdes constantes nesta Instru¢do Normativa, sob pena de responsabilizacao
administrativa.

Artigo 44. As secretarias municipais que estiverem autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo a
realizar procedimentos de licitagdes e contratacdes diretas para a aquisicdo de bens e as
contratacdes de servicos e obras deverdo adotar, no que couber os procedimentos desta Instrucao
Normativa.

Artigo 45. Caberd a Secretaria Municipal de Administracao confeccionar fluxograma da instrugdo
normativa no prazo de até 90 (noventa) dias apos a aprovagdo, o qual devera ser parte integrante da
presente Instru¢ao Normativa, independentemente de transcrigao.

Artigo 46. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem a fim de verificar a sua adequacdo a legislagdo vigente, bem
como manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Artigo 47. O Poder Executivo Municipal podera expedir orientagdes complementares, solucionar
casos omissos, disponibilizar materiais de apoio, instituir modelos padronizados de documentos e
providenciar solugdo de tecnologia da informacdo e comunicagdo para apoiar a execu¢do dos
procedimentos referentes a pesquisa de pregos.

Artigo 48. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, aplicando-se aos

processos licitatérios e contratagdes diretas, processadas sob o regime juridico da Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).

Sao Roque do Canad/ES, xx, xxx de 2023.

MARCOS GERALDO GUERRA
Prefeito Municipal

NAYANE ALLINE DA SILVA MALAVASI
Secretaria Municipal de Administracao

MARIA MADALENA BARATELLA
Controladora Geral
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