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2.388. ATRIBUICOES DOS AGENTES DE
CONTRATACAO E PREGOEIROS NO
MUNICIPIO DE SAO ROQUE DO CANAA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL de Sao Roque do Canaa, Estado do Espirito Santo,
no uso da atribui¢do que lhe confere o inciso V do art. 57 da Lei Organica do
Municipio, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° A presente Lei tem por finalidade regulamentar as regras para a atuagao
do Agente de Contratagdo e Pregoeiro no ambito do Poder Executivo Municipal de Sao
Roque do Canad/ES, conforme disposi¢ao do §3° do art. 8° da Lei Federal n® 14.133/2021
- Lei Geral de Licitagdes e Contratos Administrativos - NLLC.

CAPITULO 1
DA DESIGNACAO

Secao I
Agente de Contratagio

Artigo 2°. O Agente de Contratacdo e o respectivo substituto serdo designados
pela autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no
art. 8°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1°. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o Agente de
Contratacdo podera ser substituido por Comissao de Contratagcdo, formada por no minimo
tr€s membros, designados nos termos do disposto no art. 6° desta Lei, conforme
estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 2°. A autoridade competente podera designar mais de um Agente de Contratagao
e devera dispor sobre a forma de coordenagao e de distribuicdo dos trabalhos entre eles.

Secao 11
Comissao de Contratacao

Artigo 3°. A Comissdo de Contratagdo sera designada entre um conjunto de
agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater permanente ou especial,
observados os requisitos estabelecidos no art. 6° desta Lei, com a funcdo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.
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Paragrafo tinico. A Comissao de Contratacao designada na forma desta lei, ndo
perceberd qualquer forma de remuneracdo especial em decorréncia de suas fungdes como
participantes da mesma.

Secao 111
Equipe de Apoio

Artigo 4°. A Equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do 6rgao ou
da entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, entre agentes
publico, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo no
desempenho e na condugdo de todas as etapas do processo licitatorio, de que trata o art.
8° desta Lei, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos ¢ de uso do objeto,
licitagOes e contratos, dentre outros.

§ 1°. A Equipe de Apoio podera ser composta por terceiros contratados, desde que
observados os impedimentos dispostos no art. 9° ¢ seus paragrafos, da Lei Federal n°
14.133/21.

Secao IV
Pregoeiro

Artigo 5°. Em licitacio na modalidade pregdo, o agente responsavel pela
conducdo do certame sera realizada pelo Pregoeiro e o respectivo substituto, designados
pela autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no
art. 8°, § 5° da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° A autoridade competente poderd designar mais de um Pregoeiro e devera
dispor sobre a forma de coordenagdo e de distribuicao dos trabalhos entre eles.

§ 2° O pregoeiro designado na forma desta lei, fard jus a gratificagdo de que trata
a Lei Municipal n° 1.005/2021.

Secao 111
Requisitos para a Designacio

Art. 6°. Os Agentes de Contratagdo, os seus substitutos e o Pregoeiro e seus
substitutos designados deverao preencher os seguintes requisitos:

I - Ser, preferencialmente, servidor efetivo, podendo ser admitido servidores
contratados e ocupantes de cargo em comissao;

IT - Ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formacao
compativel ou qualificagdo atestada preferencialmente por certificagdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico, ou na impossibilidade
desta, promovidas por Escola de Contas dos Tribunais de Contas Estaduais ou empresas
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especializadas em capacitagdes; €

III - Nao ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e
civil.

§ 1°. Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o
orgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2°. A vedacdo de que trata o inciso III do caput incide sobre o agente publico
que atue em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em
que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 7°. O encargo de Agente de Contratacdo e de Pregoeiro ndo podera ser
recusado pelo agente publico.

§ 1°. Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 2°. Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a
natureza ¢ a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacao
requerida, observado o disposto no art. 6° desta Lei.

CAPITULO 11
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Secao I
Atuacao do Agente de Contratacio e do Pregoeiro

Art. 8°. Cabera ao Agente de Contratagcdo e ao Pregoeiro, no caso das licitagdes
na modalidade de Pregdo, em especial:

I — Tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as 4reas das unidades de contratacdes,
descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

IT - Acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso,
para que o calendario de contratacdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de

prioridade da contratagdo; e

III - Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes
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acoes:
a) Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo

desses documentos, caso necessario;

b) Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

¢) Verificar e julgar as condi¢gdes de habilitagao;

d) Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e

e) Encaminhar a comissao de contrata¢ao, quando for o caso:

1. Os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento
de erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua validade

juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei Federal n° 14.133/2021; e

2. Os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
Lei Federal n® 14.133/2021;

f) Negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com 0 primeiro
colocado;

g) Indicar o vencedor do certame;
h) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) Encaminhar o processo instruido, ap6s encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacdo e homologagao.

§ 1°. O Agente de Contratacdo e o Pregoeiro serdo auxiliados, na fase externa, por
Equipe de Apoio, de que trata o art. 4°, e responderdao individualmente pelos atos que
praticarem, exceto quando induzidos a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2°. A atuacdo do Agente de Contratacdo e do Pregoeiro, na fase preparatoria,
deverd se ater ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da
instrugdo processual.

§ 3°. Na hipotese prevista no § 2°, o Agente de Contratagdo e o Pregoeiro estardo
desobrigados da elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de
termos de referéncia, de pesquisas de preco e de minutas de editais.
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§ 4°. O nao atendimento das diligéncias do Agente de Contratagao e do Pregoeiro
por outros setores do 6rgdo ou da entidade ensejard motivagdo formal, a ser juntada aos
autos do processo.

§ 5°. As diligéncias de que trata o § 4° observardo as normas internas do 6érgao ou
da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 9°. O Agente de Contratagdo e o Pregoeiro contardo com o auxilio dos 6rgaos
de assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgao ou entidade para o
desempenho das fungdes essenciais a execucao das suas fungdes.

§ 1°. O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas do
orgdo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2°. Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacdo de auxilio ao 6rgdo de
assessoramento juridico se dard por meio de consulta especifica, que contera, de forma
clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3°. Na prestacao de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao
técnica e as orientagdes normativas do o6rgdo central do Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo Municipal e se manifestara acerca dos aspectos de governanga,
gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestao de contratagdes.

§ 4°. Previamente a tomada de decisdao, o Agente de contratagao e o Pregoeiro
considerardo eventuais manifestagdes apresentadas pelos orgdos de assessoramento
juridico e de controle interno.

Art. 10. O Municipio de Sao Roque do Canad aplicara gradativamente as
determinagdes dispostas nos artigos 7° e 8° da Lei Federal n® 14.133/21, até o decurso do
prazo do art. 176, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/21.

Art. 11. Esta lei entra em vigor na data da sua publicagdo.

Sao Roque do Canaa — ES, 08 de novembro de 2023.

MARCOS GERALDO GUERRA
Prefeito Municipal
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