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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ ROQUE DO CANAA - ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N° 273/2003

CRIA CARGO NA CﬁMj\RA MUNICIPAL DE
SAO ROQUE DO CANAA - ES.

_ O Prefeito Municipal de Sdo Roque do Canad, Estado do Espirito Santo, fago
’ saber que a Camara Municipal aprova e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 19. Fica criado o Cargo de Assessor Parlamentar, do quadro de
Provimento em Comissdo da Camara Municipal de S3o Roque do Canaa.

Art. 29, O vencimento do Cargo criado no art. 1° desta Lei fica fixado em R$
400,00 (quatrocentos reais) mensais, e serao reajustados sempre que for concedido
aumento aos servidores publicos desta Casa.

Art. 39, Cabera ao ocupante do Cargo desta Lei preencher os requisitos
constantes no anexo I, e as atribuigbes sao as constantes no anexo 1I, partes integrantes
desta Lei. :

Art. 49, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposigoes em contrario.

REGISTRA-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal, em 15 de dezembro de 2003.

7 p
GU ALMA SALVALAIO
Municipal

Rua Lourengo Roldi, 88 — Bairro S3o Roquinho
CEP: 29665-000 — Telefax (027) 3729-1300 — CNPJ (MF) 01.612.865/0001-71S30 Roque do Canai - ES



144

PREFEITURA MUNICIPAL DE S'/TO ROQUE DO CANAA - ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Requisitos do anexo I — A que se refere o art. 3°.

Ter escolaridade em nivel de 3° grau;

Ser pessoa de reputacao ilibada;

Habilidades em informatica (Windows, Word, Intemnet e Digitacdo de textos);
Possuir conhecimentos basicos de técnica legislativa e da legislacdo em vigor;
Ter conhecimento satisfatorio de administragao publica e direito publico;
Bons conhecimentos da Lingua Portuguesa;

Capacidade satisfatdria de lidar com o publico em geral; e

Nao estar impedido, de qualquer modo, de exercer 0 cargo.

Atribuicoes do Anexo II — A que se refere 0 art. 3°.

a)
b)
<)
d)

Q)
h)

)]

Atender diretamente o0 Vereador a que estiver a servigo, na emissao de
correspondéncia;

Receber toda a correspondéncia do Vereador, respondendo-a, ou cumprindo-a de
acordo com os despachos do interessado;

Atender prontamente o Vereador a que presta servigos, mesmo em horario
extraordinario, quando justificadamente solicitado;

Acompanhar rigorosamente 0 controle de proposicoes expedido pelo sistema de
computacdo, vedada a apresentacdo para 0 protocolo de proposicdo anti-
regimental, ou caso de indicacdo que verse sobre 0 mesmo assunto na mesma
legislatura;

Acompanhar e assessorar as comissoes permanentes desta Casa em todas as suas
atividades, observando rigorosamente os prazos da emissao de seus pareceres e
demais atos;

Redigir as proposigoes a serem assinadas pelo Vereador, observadas rigorosamente
as normas técnicas legislativas pertinentes, solicitando, sempre que necessario a
orientacdo da assessoria técnica da Casa;

Atender chamadas telefonicas enderecadas ao Vereador a que estiver a servico,
passando ao interessado ou anotando recados conforme 0 caso;

Providenciar o protocolo de todas as correspondéncias do Vereador, em tempo
habil, observadas as disposigoes regimentais;

Recepcionar as pessoas que procuram pelo Vereador, recebendo e anotando os
recados enderecados a0 mesmo;

Solicitar na Secretaria da Casa, sempre em tempo habil, 0s materiais de expediente
necessarios ao perfeito funcionamento do servigo de atendimento ao Vereador.
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