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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA - ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI N® 327/2005

DISPOE SOBRE A ALTERACAQ DA LE|
MUNICIPAL N.° 287/2004.

O Prefeito Mummpal de Sao Roque do Canaa Estado do Espirito

Santo; Faco saber que a Camara Mummpal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica criado na Estrutura Administrativa do Municipio o

seguinte cargo.

i - CARGO | QUANT. REFERENCIA
Secretario Executivo do Conselho Municipal de Sadde 01 CC-4
Assistente de Administragdo - | 02 | CC-4

Paragrafo Unico — O Anexo | desta Lei estabelece as atribuigoes

dos cargos ora criados.

Art. 2° - FECEI crlada na Estrutura Admmlstratwa ado I‘\flumc:.lpm as

seguinte vagas, nos cargos a seguir;

CARGO QUANT. | REFERENCIA

F \
Coordenador de Estatistica de Saude | 01 CC-5
Coordenador de Servigos de Saudde ' 01 CC-5

Art. 3° - Os Anexos I e lll integrantes da Lei Municipal n.® 287/2004,

alierados pelas Leis n®%s. 291/2004 e 31/7/2005, passam a vigorar na formma
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Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo,

revogadas as disposicdes em contrario.

Sao Rogue do Canaag, 09 de setembro de 2005.

g '
ETHEVALDO FRANCISCO ROLDI

 Prefeito Municipal =
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S 7
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DO CANAA - ES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXQO |

A QUE SE REFERE O PARAGRAFO UNICO DO ARTIGO 1° DESTA LE!

CARGO

ATRIBUICOES

Secretario Exec. Do |
Conselho Municipal de

Salide

| - Preparar as reunides do Plenario do Conselho, incluindo

convites a apresentadores de Temas previamente

| aprovados, preparacéo de mformes remessas de material
| aos Conselheiros e outras providéncias;

I - Acompanhar as reunides do Plenario, assistir ao
Presidente da mesa e anotar 0s pontos mais relevantes
visando a checagem da redacéo final da ata;
il - Dar encaminhamento as conclusdes do Plenario,
inclusive revendo a cada més a implementacdo de
conclusdes de reunides anteriores, |

1V - Acompanhar e apoiar 0s trabalhos das Comissbes e

Grupos de Trabalho inclusive quanto ao cumprimento dos
prazos de apresentacio de produtos ao Plenario;

X - despachar 0s processos e expedientes de rotina;

X| - Acompanhar 0 encaminhamento dado as Resolugdes,
Recomendacbes & Mocdes emanadas do Conselho e dar
as respectivas informacdes atualizadas durante os
informes do Consetho Municipal de Sadde.

Xl - Instalar as Comissdes e Grupos de Trabalho;

X - Promover e praticar todos os atos de gestéo
administrativa necessarios ao desempenho das atividades
do Conselho Municipal de Saldde e de suas Comissdes e
Grupos de Trabalho, pertinentes a orgamento, financas,
sServicos gerais e pessoal; dirigir, orientar e supervisionar
0S servicos da sSecretaria;

XV - Participar da mesa assessorando o Presidente e ©
Coordenador nas Reunides Plenarias;

XV - Despachar com o Conselho Municipal de Saude os
assuntos pertinentes ao Consetho;

AV - Articular-se com o0s Coordenadores das Comissdes e
Grupos de Trabalho para fiel desempenho das suas
atividades, em cumprimento das deliberacdes do Consetho
Municipal de Saude e promover ¢ apoio necessario as
mesmas;

AVH - Submeter ao Plenario, relatorio das atmdades do
Consetho Municipal de Saude do ano anterior, no primeiro

& ‘
. . F1o,
f
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trimestre de cada ano;

AV - Acompanhar e agilizar as publicacbes das
Resolucées do Plenario ;

XIX - Convocar as Reunides do Conselho Municipal de
Salde e de suas Comissdes e Grupos de Trabalho, de
acordo com os critérios definidos neste Regimento;

XX - Exercer outras atribuigées que lhe sejam delegadas

Ipelo Presidente do Conselho Mumcapal de Saude assim

como pelo Plenario:

L TR LT T e L U e e

Assistente de

Administracao

- Redigir contratos,;

| — Redigir convénios; __

Il - Realizar, promover e analisar prestacido de contas de
contratos e convénios; |
IV — Preparar relatorios e planiihas referentes a prestacao
de contas de contratos e convenios;
V — Acompanhar a execug¢do de contratos e convénios
quanto a prazos de vigéncia dos mesmos

VI ~ Executar servicos de apoic nas a’reas de
admmistragae e financas;
VIl — Verificar e organizar documentac;ao relativa a

cadastro de fornecedores,;

VIl — Preencher e preparar planos de trabalthos relativos a
contratos e convenios, | |

|X - Preparar planilhas — mapa de apuragao — cotacao de
Precos.

)
e IV
i " F)
@f«?w{f
X
a

rf;
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ANEXO Ii
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DENOMINACAQ DO CAGO CBO |VAGAS | REF. | VALORR$ _DISTRIBUICAO
Secretario Municipal 1114-15 7 SEC 2.000,00 Secretarias Municipais
Chefe de Gabinete 1114-15 - CC-3 1.028,78  Gabinete do Prefeito
Assessor de Plangjamento 4102-05 CC-1 1.786,05. Gabinete do Prefeifo
Assessor Juridico 2410-40 - - GC-1 1.786,05 Gabinete do Prefeito
Assistente Técnico 1114-15 | - 4 ©C-3 1.028,76 Gabinete do Prefeito
Diretor de Estab.de Ed. Inf.e Ens Fund. - 1313-10 5 CC-3 1.028,76 Secretaria de Educagao
Tesoureiro 4102-35 1 CC-2 1.230,00 Sec. de Adm. e Finangas
Assistente de Cont.Adm & Junta Militar 4110-10 1 - CC-6 514,38 Sec de Adm. Financas
Assistente de Controle Administrative 4110-10 4 CC-86 B "514,38 Sec. de Adm. e Flnancas
Assistente de Administracao 4110-10 07 CC-4 835,86 Sec. de Adm. E Fiancas
Gerente de Trafego 1416-05 1 CC-5 542 98 Sec. de Adm. e Finangas
Assistente de controle em Salde 1312-10 1 CC-3 - 1.028,76 Secretaria de Salde
Assistente de Patrimdnio e Almoxarifado 4102-20 CC-3 1.028,76 Sec. de Adm. e Financas
Administrador de Recurses Humanos 2021-05 1 CC-3 1.028,76 Sec. de Adm. e Financas
Assistente de Fiscalizacao e Tribufos 2544-20 CC-3 1.028,76 sec, de Adm. e Financas -
Chefe de Servicos de Vigilancia Sanitaria 3522-10 (i CC-4 835,88 -Secretaria de Sallde
Caordenador VigitAancia Epidemioclogica 3522-10 1 CC-5 642 98 Secretaria de Salde
Coordenador de Compras 3542-10 1 CC-5 642,98 Sec. de Adm. & Financas
Coordenador de services Gerals 1427-05 1 CC-5 642,98 Sec. de Adm. e Financas
Coordenador Administrativo- Financeiro 1231-15 2 - CC-5 642,98 Sec. de Adm. e Financas
Coordenador de Ensing Pré-Escolar 2394-05 CC-5 642,98 Secretaria de Educacdo
Coordenador de Estabelecimento de Ensino | 2394-05 CC-5 642,08 Secretaria de Educagéo
Coordenador de Ensinge Fundamental 23294-05 ’ - GG 642,88 Secretaria de Educacio
Coordenadar de Apoic Administrativo 4101-05 - CC-5 | 642 98 | Secretaria de Educacéo
Coordenador de Melo Ambiente 3115-05 1 CC-5 542,98 Sec. de Meio Ambiente, Cultura,
, F.c:r:mrrﬁa & _I =hd=1n
E;j;er"?enador de Turismo, Cultura, Esporte ? 1311-05 : CO5 542,98 Sec. de E;;r;r?erﬂebfg;ifultura,
Coordenador de Desenvolvimento Rural - 3211-05 1 CC-5 642,98 Sec. de Des Econdmico
ggﬁ{gfgﬂaﬁm de Desenvolv. Industiial & 3131-20 1 CC-5 - B42,98 Sec. de Des Econdmico
Coordenador de Estatistica de Saude 4121-20 2 CC-5 642,98 Secretaria de Saude
Coordenador de Servigos de Saude 1312-10 2 CC-5 642,98 Secretaria de Sadde
Coordenador de Projetos Soclais 1311-20 1 CC-5 642,98 Secretaria de Acao Social
Coordenador de Ohras Publicas e Civis 3121-05 CC-& 642 98 Sec. de Obras e ServicosUrbanos,
Coordenador de Servigos Urbanos 3121-06 CC-5 642 98 Sec. de Obras & Servicos Urbanos.
Secretario Ex. do Conselho Munic, Be Saude | 2523-05 CC-4 535,68 Secretaria de Satde
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- ANEXO (i

A QUE SE REFERE O ARTIGO 3° DA PRESENTE LE!

REFERENCIA | VENCIMENTO (R$)
SEC | 200000
e A 7Y
ccz T 123000
CC-3 T 102876
CC4 83588
CC-5 642,98
cce | 514,38
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